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GABINETE DO PREFEITO

DECRETO MUNICIPAL N° 7.411 DE 01 DE JANEIRO DE 2025

DISPOE SOBRE O CENSO 2025 QUE
TRATA DO RECENSEAMENTO DOS
SERVIDORES PUBLICOS
OCUPANTES DE CARGO EFETIVO,
DA ADMINISTRACAO DIRETA DO
MUNICIPIO DE CABO FRIO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CABO FRIO, no uso das atribuicdes que lhe
conferem os artigos. 62 c/c 147, T da Lei Orgdnica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar e manter atualizadas as informagdes
cadastrais dos servidores piblicos municipais ativos, como instrumento cssencial para a
gestdo eficiente dos recursos humanos e financeiros;

CONSIDERANDO a importincia da atualizagdo cadastral para assegurar a
confiabilidade das informagdes relativas 4 folha de pagamento ¢ a transparéncia na
administragdo publica; v
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CONSIDERANDO que o principio da eficiéncia administrativa impde a gestdo publica
a adogdo de medidas que garantam a adequagdo entre os recursos disponiveis ¢ as
despesas com custeio e beneficios;

CONSIDERANDO o objetivo de aprimorar a gestdo de recursos humanos e assegurar a
adequada prestagdo de servigos piblicos; DECRETA:

Art, 1° Fica Instituido o Censo 2025 dos servidores piblicos da Administragio Direta do
Municipio de Cabo Frio, ocupantes de cargo efetivo, com o objetivo de atualizar os dados
cadastrais do quadro funcional da Administragio Piblica Municipal.

Art. 2° O Censo 2025 sera realizado, impreterivelmente, no periodo de 15 de janeiro a
03 de marco de 2025, em dias Gteis, no horario das 9:00 as 16:00.

Parigrafo tinico: O prazo para servidores de férias ou licenga sera de 15 dias corridos e
comegari a contar a partir do término do respectivo afastamento.

Art. 3° Os servidores deverdo apresentar-se 4 sua Secretaria de origem, inclusive aqueles .

cedidos a outros 6rgdos da municipalidade, para a realizagio do Censo, munidos de //
A
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documento oficial de identificagdo com foto e da ficha de recadastramento funcional
devidamente preenchida, conforme modelo contido no anexo tnico deste Decreto.

Pardgrafo vnico: Os servidores cedidos a outros Municipios ou a demais Entes
Federativos deverdo ser diretamente contatados pela Administragdo Municipal de Cabo
Frio para garantir o cumprimento das obrigagdes relacionadas ao Censo 2025.

Art. 4° A entrega dos documentos podera ser realizada por meio de procurador, apenas
nas seguintes condigdes:

I - afastamento para qualificagdo profissional fora do estado, mediante comprovagio
documental;
IT - impossibilidade de locomogdo por motivos de satde, atestada por laudo médico.

Art. 5° A auséncia de documentos exigidos implicard a ndo conclusdo do censo,
responsabilizando o servidor pela regularizagio.

Art. 6° Findo o prazo previsto no art. 2°, o servidor que nfio se apresentar, na forma deste

Decreto, para a realizagio do Censo 2025 dos Servidores Publicos Municipais, tera o

pagamento suspenso até que efetue a devida regularizagdo, podendo também ser gm“
responsabilizado administrativamente ¢ penalmente no caso de apresentagdo de

informagdes falsas, incorretas ou incompletas.

Art. 7° Caber4 aos titulares dos 6rgdos de lotagdo dos servidores de que trata este Decreto,
encaminhar ao setor de Recursos Humanos correspondente ao término do prazo
estipulado no art. 2° as fichas de recadastramento funcional, acompanhadas das copias
dos respectivos documentos.

Art. 8° O Municipio promovera ampla divulgagdo do disposto neste Decreto por meio de
suas midias oficiais ¢ redes sociais.

Art. 9° Compete a Secretaria Municipal de Administra¢do divulgar, organizar e fiscalizar
o cumprimento deste Decreto.

Art. 10° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as
disposigOes em contrario.

_CaboFrio, 01 de janeiro de 2025~ /
i o :
- SERGIO LUIZ COSJA AZEVEDO FILHO

efeito
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ANEXO UNICO
FICHA CADASTRAL DO SERVIDOR

| DADOS CADASTRAIS ]
@me Completo:
Data de Nascimento: Estado Civil:
CPF: RG:
Endere¢o Residencial: [
Bairro: Cidade:
CEP: Telefone:
E-mail: j

DADOS FUNCIONAIS

Matricula:
Cargo Efetivo: \\wﬂ"
Lotag@o Origem:

Lotagdo Destino (apenas para servidores cedidos):

DECLARACAQ
Declaro que as informagdes prestadas nesta ficha cadastral sdo verdadeiras ¢ que estou
ciente de que a omissdo ou falsidade nas informagdes implicard responsabilizagio

administrativa, civel e penal, nos termos da legislacio vi gente.,

Assinatura do servidor:

Cabo Frio, / /2025

VALIDACAO DA CHEFIA IMEDIATA

Conferido por (nome):

Cargo da Chefia;

Assinatura da Chefia:

Data da conferéncia: / /2025
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